ANKARA VALILIGi
IMZA YETKILERiIi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Ilkeler

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amact,

a) Ankara Valiliginde imzaya yetkili gorevlileri belirlemek ve verilen yetkileri belli ilke
ve usullere baglamak, biirokratik is ve islemleri azaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
artirmak, alt kademelere yetki aktararak karar alma siireclerine etkin katilima ve sorumluluk
iistlenmesine firsat vermek, tist makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme,
koordinasyon saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢cin zaman kazandirmak,

b) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginliginin giiglendirilmesi ve yayginlastirilmasini saglamak, suretiyle is ve
islemlerinin idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli,
vatandas odakli, uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamaktir.

(2) Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari
yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge;

a) 18/10/1982 tarih ve 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasas,

b) 10/06/1949 tarih ve 5442 sayili 1l Idaresi Kanunu,

c) 10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanlig
Kararnamesi

¢) 01/11/1984 tarih ve 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

d) 09/10/2003 tarih ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

e) 04/12/1999 tarih ve 23896 sayili 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,

f) 08/06/2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

g) 31/07/2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yoénetmelik,

g) 02/02/2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

h) 2018/13 sayili Cumhurbagskanligi Genelgesi,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.



Tanmmlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

a) Birim (11 genel idare kuruluslar): il miilki idare boliimii i¢inde hizmet géren ve valiye
bagl olarak ¢alisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerini,

b) Birim amiri: il miilki idare béliimii i¢inde hizmet géren ve valiye bagl olarak calisan,
merkezi idarenin il kademesindeki birimlerinin birinci derecedeki yetkili amirini,

¢) Hukuk Miisaviri: Ankara Valiligi Hukuk Miisavirlerini

¢) i1 Hukuk Isleri Miidiirii: Ankara Hukuk Isleri Miidiiriinii,

d) Il personeli: Bakanlik veya genel miidiirliiklerin il merkez teskilatinda calisan amir
ve memurlarini,

e) Ilgili Vali Yardimcisi: Gorev béliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulus
ve birimlerinin bagli oldugu vali yardimcisini,

f) Kaymakam: Ankara flge Kaymakamlarini,

g) Kaymakam Adayi: Ankara Kaymakam Adaylarini,

g) Makam: Ankara Valilik Makamini,

h) Vali: Ankara Valisini,

1) Vali Yardimcisi: Ankara Vali Yardimcilarini,

i) Valilik: Ankara Valiligini,

j) Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: il Yaz1 isleri Miidiirii, 11 idare
Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, Il Niifus ve Vatandashik Miidiirii, il Planlama ve
Koordinasyon Miidiirii, il Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Protokol Sube
Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii ve Yatirim Izleme ve
Koordinasyon Baskanlig1 (YIKOB) Sube Miidiirlerini,

K) Yonerge: Ankara Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

ifade eder.

Tlkeler
MADDE 4- (1) Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay
yetkisi saklidir.

(2) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.
Devredilmis yetkilerle ilgili ist makamlarin bilgi hakk: saklidir.

(3) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi bu Yo6nergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir. Ancak, birim amirleri bu yonerge ile kendilerine verilen imza
yetkilerinden uygun gordiiklerini makam onay1 ile c¢ikaracaklar1 i¢ yonerge ile astlarina
devredebilirler.

(4) Gorev boliimiine iliskin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde Vali Yardimcilar1 Vali adina inceleme ve denetlemede bulunabilirler.

(5) Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

(6) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularda énemli gérdiikleri hususlarla
ilgili imzadan once veya islem safhasinda iist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarin
direktiflerine gore hareket ederler.



(7) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak
imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig1 hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

(8) Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime goérev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriismeden onay hazirlayamaz. Birden fazla
birimi ilgilendiren veya goriisliniin alinmasin1 gerektiren yazilarin paraf blogunda, koordine
edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

(9) Bu Yonerge ile kendilerine Valilik adina devredilen imza yetkileri kullanilirken
yazigsmalarda “Vali adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

(10) Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda, birim amiri
tarafindan en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

(11) Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
yonerge ile agikc¢a bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan
sonra Vali’nin imzasina sunulur.

(12) Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili
gorevliler en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay1 yaparlar.

(13) Ankara’da teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke
olarak ilgili Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten genel idare kuruluslari tarafindan yerine
getirilir.

(14) Birim Amirleri, kendilerine bagli kuruluslari ile 5442 sayil il Idaresi Kanunu’nun
27 ve miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet yliriitimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

(15) Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili
Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Makama sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve
sekli Vali tarafindan takdir edilir.

(16) Yiritilen bir hizmetin tanittimi ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin
bilgilendirilmesi, uyarilmast ve tedbir alinmasi amaciyla yapilacak basin toplantilari,
aciklamalar, radyo ve televizyon programlarina katilmalar Valilik Makaminin bilgisi ve izni
dahilinde birim amirleri veya gorevlendirecekleri uzman kisilerce yerine getirilebilir.

(17) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb.
etkinlikler hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan 6nce
ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

(18) Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is
ve islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

(19) Biitiin kamu kurum ve kuruluslarinin, 6zel ve tiizel kisilerin, hayirsever
vatandaslarin kamuya yonelik olarak yapacaklar1 yatirnmlar (Okul, hastane, huzurevi vb) ilgili



birimlerle Valiligin koordinesi altinda planlanarak yapilir, ilgelerdeki yatirimlarla ilgili mutlaka
kaymakamlik uygun goriisi alinir.

IKINCI BOLUM
Yazismalar

Yazisma esaslari

MADDE 5 — (1) 11 genel idare kuruluslari; merkezi idarenin merkez kuruluslar, farkli
illere bagli il genel idare kuruluslar ve ilge kuruluslari ile yazismalarini valilik kanali ile yapar.
Ancak, talep niteligi tasimayan veya valilerin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara,
ayrintiya iliskin istatistiki bilgilere, bazit maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin yazigmalar, wvalilik kanalindan
gecirilmeden yapilabilir.

(2) Biitiin yazigmalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir. Bu gercevede;

a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik
esas alinarak dil bilgisi kurallarima gore anlamli ve 6zlii olarak yazilacaktir. Belge icinde
zorunlu olmadikga yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez i¢inde
anlamu belirtilecektir.

b) Tim kamu kurum ve kuruluslart (gizlilik dereceli yazilar disindaki) resmi
yazigsmalarini elektronik ortamda yapacaktir.

c) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYYS) tizerinden yapilacak yazigmalarda, e-
Yazigma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

¢) Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar I¢isleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve vali yardimcisina yazilarini sunacaklar, Vali
ve vali yardimcisina sunulan e-yazigsmalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine ve paraf
zincirlerine dikkat edilecektir.

(3) i1 genel idare kuruluslarmin il ve ilce kademeleri, il merkezi ile ayni1 ya da farkli
ilcelerdeki diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasinda dogrudan yazisma yapilabilir. Dogrudan yapilan yazigsmalarda “Vali a.” ibaresi
kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamliklar araciligi ile
yapilacaktir.

a) Valilik aracihigl ile yazilacak yazilar;

1) 11 birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili goriis ve 6neri isteme yazilari,

2) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve
uygulama talebi iceren yazilar,

3) Merkezi idarenin merkez kuruluslart ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak
yazigmalar

4) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

5) Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n
incelemeci ve sorusturmaci talebine iliskin yazilar ile makam onayina tabi disiplin sorusturmasi
yazilari,

6) Emniyet ve asayis olaylar ile ilgili yazilar,

7) “Gizli” ibareli yazilar,

8) Muhatap kurumdan arag, gerec¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara iligkin yazilar,



9) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gérevden uzaklastirma, goreve iade ile
ilgili talep ve bildirim yazilari,

10) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikayet ve yakinmanin geregi
yapilmak tizere ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap
yazilari, (Ancak, birimler kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurular1 valilik
havalesi aranmadan dogrudan dogruya kabul edip gereg§ini yaparak dilek¢e sahiplerine
mevzuatlarina uygun olarak ve siiresi icerisinde mutlaka cevap vereceklerdir.)

11) Kamu kurumlarinin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma
icerikli dilekge ve taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek
cevap yazilari,

12) Tekit yazilari,

13) Teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

b) Kaymakamliklar aracihg ile yazilacak yazilar;

1) ilgelere gonderilen yazilardan Vali, Vali Yardimeisi, Hukuk Isleri Miidiirii ve Hukuk
Miisaviri tarafindan imzalanan yazilar,

2) Ilgelerle ilgili nemli yatirim, faaliyet, acilis vb. hususlarda yazilacak yazilar,

3) iI’de Vali, Merkez teskilatlarinda Bakan Yardimcis1 veya daha iist unvanli kisilerce
imzalanan yazilarin dagitimina iliskin yazilar,

4) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan yeni bir yontem veya uygulama
kapsayan yazilar,

5) Ilgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iliskin yazilar,

6) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen sikayet ve yakinmalarin geregi yapilmak iizere
kurumlarma gonderilmesine iligkin yazilar,

7) Kamu personeli ile ilgili arastirma, sorusturma, On inceleme baslatilmasi ve
sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

8) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

9) Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve iade
yazilari,

10) Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilari,

11) Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

12) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iliskin yazilar,

13) ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

14) “Gizli” ibareli yazilar,

15) Tlgelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar

16) Tekit yazilari,

17) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iliskin yazilar.

(4) Yazilarin, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmas: esastir.
Ancak acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde veya Il Yaz Isleri
Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

(5) Bilgi vermeyi ve aciklama yapmay1 gerektiren yazilar birim amirleri ve/veya
gorevlendirecegi en yakin ast1 tarafindan imzaya sunulur. Makamin imzasina sunulacak diger
yazilar Ozel Kalemde gorevlendirilen yetkiliye teslim edilir.

(6) Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir. Yazi ekleri baglikli, ek numarali ve tasdikli olur.

(7) Valilige bagl olmayan kuruluslarla ve il dis1 yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas
olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-iistliitk durumlar gozetilir.



(8) Birim amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylar1 Vali Yardimcisinin
uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali’ye sunarlar.

(9) Acikca yetki devri yapilanlar disinda gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar isin
niteligine gére Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

(10) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimltdiir.

(11) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin igeriginden sorumludur.
(12) Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

Gelen yazilar

MADDE 6- (1) “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin il Yaz1 Isleri
Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel
Kalem Midiirligi tarafindan tutulur.

(2) Valilige gelen ve birinci fikrada belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda acilir, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih
kasesi basilir, Vali, Vali Yardimcisi, il Hukuk Isleri Miidiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakam
Adaylar1 veya Valilik Merkez Birim Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik
arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine
kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir.

(3) Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda
yapilan bagvurular ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli Vali Yardimeisi, Nobet¢i Vali Yardimeist
veya birim miidiirleri tarafindan havale edilir.

(4) Cumhurbaskan: ve Bakan imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve Onemi itibari ile
Vali’nin bilmesi gereken evrak, Vali’nin havalesine sunulur.

(5) Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(6) Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

Giden yazilar

MADDE 7 — (1) Vali admna yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna
yetkilinin ad1 ve soyadi yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu
ibarenin de hemen altina yetkilinin unvani yazilir.

(2) llgelere vekalet eden Kaymakamlarm imzalayacag yazilarda, “ad soyad”
yazildiktan sonra, altina “unvan1”, onun altina da “ Kaymakam Vekili” ibaresi yazilir.

(3).Ya21§malarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bunun igin;
a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar “arz ederim” ibaresiyle bitirilir.
b) Alt birimlere yazilan yazilar; “rica ederim” ibaresiyle bitirilir.



¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan ortak yazilar; “arz ve rica ederim” ibaresiyle bitirilir.

¢) Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde; “Vali Muavini” veya “Midiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimeis1” veya “Miidiir Yardimcist” unvani
yazilir.

d) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece
“Olur” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih bdliimiiniin
sadece giin kism1 onay makami i¢in bos birakilir.

e) Yazilar “Tiirkce dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanir ve agik bir ifade ile kisa ve
0z olarak kaleme alinir.

(4) Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baslayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Vali ve Vali yardimcisinin imzasina sunmada
mutlaka paraf zincirine uyulur,

(5) Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin
parafi bulunur. Onaylarda ise “Uygun goriisle arz ederim” boliimii agilir ve birimin en iist amiri
tarafindan imzalanir.

(6) Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikkiim ve talimat olmadikg¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin
sol alt kosesine, Yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi
yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il dis1
gorev onaylar1 dahil). Il Jandarma Komutanhign ve i Emniyet Midiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arzeden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylar istisnadir.

(7) Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar izerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(8) Ilge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, igin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imza edilir.

UCUNCUBOLUM
Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar

Sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali
Yardimecilari ve birim amirleri sorumludur.

(2) Vali Yardimeilar1 kendilerine bagl tiim birimlerin is yiiriitimlerini takip ederler.

(3) Birim amirleri, birimlerinde islem gdren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is
ve islemlerden sorumludur.

(4) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem
Miidiirti sorumludur.



(5) Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir.
Tekitlerden ilgili memur ve amirler miistereken sorumludur.

(6) Islerin aksamamas ve is sahiplerinin beklememesi icin, herhangi bir nedenle gérev
yerinde bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gorevli Vali Yardimcist (es gorevli Vali
Yardimcisinin da bulunmamasi halinde nobet¢i Vali Yardimceisi) imza atabilir.

(7) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(8) Vali’nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi ve icrasi, ig boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilir ve en kisa
siirede Vali’ye bilgi verilir.

. (9) 11 Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak tizere gdrevlendirilen komisyonlar,
Ilgelerde yapacaklar1 ¢aligmalarla ilgili olarak Ilgeye gittiklerinde mutlaka Ilge Kaymakamina
bilgi verirler.

(10) Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Bu baglamda;

a) Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilacaktir.

b) Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gérdiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

c) Toplant1 giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore, Vali’ye her haliikarda
Vali Yardimcisina bildirilmesi usul haline getirilecektir.

¢) Toplantidaki sunular, 6nceden dngoriilen siirede bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle
zenginlestirilerek yapilacak, gerektiginde konularla ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi
vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

(11) 657 sayil1 Devlet memurlar1 Kanununun 15. maddesine uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve deme¢ verme yetkisi
sadece Vali’ye aittir. Ancak Vali’nin yetki verecegi vali yardimcisi, birim amiri veya ilge
kaymakami tarafindan basin kuruluglarina bilgi ve demeg verilebilir. Bu ¢ergevede;

a) Ydritilen gorevle ilgili teknik konularda vatandaglarin bilgilendirilmesi ve/veya
uyarilmasi amactyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii alindiktan
sonra Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii aracih@ ile yazili ve gorsel basin organlarina
gonderilir.

b) Basinda yer alan “ciddi ve vahim nitelikte” bulunan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir
beklenmeksizin, ilgili vali yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basimna verilecek
cevap veya acgiklama metni icerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

Uygulama esaslar

MADDE 9- (1) Kamu hizmetlerinin sunumunda etkin, verimli, hesap verilebilir,
vatandasa giivenen ve seffaf bir kamu yonetimi olusturmasi; kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli,
basitlestirilmis ve diisiik maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi hedefimizdir.

(2) Devletimizin varlig, birligi ve milletiyle boliinmez biitiinliigii, Cumhuriyetimizin
temel nitelikleri, insan haklar1 konularinda azami 6l¢iide duyarl olunacak, yurt sevgisi, insan
sevgisi, ¢cevre ve dogay1 koruma bilinciyle, yasalara bagl hizmet anlayisi i¢inde olunacaktir.



(3) Kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi ve sunulmasinda biirokratik islemlerin ve
kirtasiyeciligin en aza indirilmesi, vatandaslarimizin is ve islemlerini kolaylastirilmasi,
hizmetlerde ise siirat ve verimliligin artirilmasi esastir.

(4) 11 genel idare kuruluslar1 misyon, vizyon, stratejik amagc ve hedefleri cercevesinde;
uhdelerinde bulunan gorevlerin, verimlilik, etkinlik ve tutumluluk ilkelerine gore
yiiriitiilmesinden sorumludurlar. Bu baglamda;

a) 11 genel idare kuruluslarinda gérev yapan personel, vatandaslarimiza kars1 sorumlu
oldugu anlayisi i¢inde vatandaslarimizin hakli istek, sikayet ve sorunlart ile ilgilenmek, bunlari
takip etmek ve yerine getirmekle yiikiimliidiirler, birimler kendi gérev alanlarina girmeyen
konularla ilgili talepleri dogrudan ilgili kuruluslara iletecek ve vatandaslara bilgi verecektir.

b) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam anlamiyla tarafsiz
bir tutum ve anlayis i¢inde bulunacaktir.

¢) Vatandas miiracaatlarinda kolaylastirici uygulamalar yapilacak, Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik hiikiimleri uyarinca hizmetlerin
ongoriilen siireler icinde tamamlanmasi saglanacaktir.

¢) Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdiri gerektirmeyen Vali veya Vali
Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai
nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi
saglanacaktir.

d) Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine
3071 sayili1 Kanunda belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

e) Anayasa ve Kanunlar ile teminat altina alinan vatandaslarimizin dilek¢e ve bilgi
edinme haklarin1 kullanmalar saglanacak, dilek¢e sahiplerine mevzuatlarina uygun olarak ve
stiresi igerisinde mutlaka cevap verilecektir. Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda
bunun hukuki gerekceleri ortaya konacak, vatandasa bu karara karsi yasal bagvuru yollari
gosterilecektir.

f) Evrak dongiisii en aza indirilecek, kamu hizmetlerinin yiiriitimiinde ve sunumunda
hiz, kalite, verimlilik ve etkinlik saglanacaktir.

g) Gorev ve sorumluluklar acik¢a tanimlanacak, gorevlerin yerine getirilis standartlari
ve sekilleri vatandasin memnuniyeti ve ihtiyaglar1 dogrultusunda yeniden sistematize
edilecektir.

g) Personelin calisma saatleri ile kilik ve kiyafetlerine dair mevzuat hiikiimlerine
uymalar1 konusunda gereken 6nlemler alinacaktir.

h) Kamu kaynaklarinin en rasyonel sekilde kullanilmasimi saglayacak tedbirler
alinacaktir. Her birim kendisine ait gérev ve hizmeti siirekli gelistirmekle ve daha rasyonel hale
getirmekle ylikiimliidiir. Bu amagcla arastirmalar yapilacak ve projeli ¢aligmalara ve diger
birimler ile koordinasyona agirlik verilecektir.

1) Kamu hizmetlerinin yliriitimiinde vatandas odakl1 yonetime gegilecek, vatandaslarin
kamu hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmasi siirecinde karar alma mekanizmalarina miimkiin
oldugunca katilim1 saglanacak, sivil toplum orgiitleri ile isbirligine gidilecektir.

1) Bilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerek e-devlet uygulamalari ile
vatandasa daha hizli ve ucuz hizmet sunulacaktir.

J) Yatirnmcilarin karsilastiklart sorunlarin mahallinde ivedilikle ¢oziimii i¢in gerekli
tedbirler alinacaktir.

k) Riisvet, zimmet, irtikap, ihtilas, ihalelere fesat karistirma, gorevi kdétiiye kullanma,
iltimasla kendine veya baskalarina menfaat saglama gibi yasa dis1 davranislarla miicadele
etmek oncelikli gérev olarak kabul edilecektir.



1) Kadinlar, ¢ocuklar, yaslilar, engelliler, harp ve vazife sehitlerinin dul ve yetimleri ile
malul ve gazilerin is ve islemlerinde her tiirlii kolaylastiric1 tedbir alinacak, kamu binalarinda
mimari engeller kaldirilarak engelli vatandaglarimizin kamu hizmetlerinden daha kolay
yararlanmalar1 saglanacaktir.

m) Yargi kararlar1 geciktirilmeden uygulanacaktir.

n) Yonetimde idari ve mali saydamlik ve katilim esastir. Saydamlig1 saglamak iizere
birimler yapilan hizmetleri Valiligimizin ve varsa birimlerine ait internet sitelerine koyacaklar
ve siirekli glincelleyeceklerdir.

o) Kamu ihalelerinde 6nceden ve ihale sirasinda ve ihale sonrasinda agiklik ve rekabet
ilkelerine mutlaka uyulacaktir.

0) Yonetimde aciklik ilkesi geregi vatandaslarimizin bilgi sahibi olma hakkina énem
verilerek ve kamuoyunu ilgilendiren hususlarda basinin bilgilendirmesinde gerekli hassasiyet
mutlaka gdsterilecektir.

DORDUNCU BOLUM
Imza ve Onaylar

Vali tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 10- (1) Vali tarafindan imzalanmasi gerekli olup, bu Yonerge ile agikca alt
birimlere devredilmeyen islem ve konulara iliskin yazilar,

(2) Cumhurbagkanligina yazilan 6nemli yazilar ile Cumhurbaskanlig Idari Isler
Baskanlig1 ve daha iist seviyede imzali yazilara verilen cevaplar,

(3) TBMM Bagkan1 ve Bakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile TBMM
Bagkanligina ve bakanliklara sunulan Vali goriis ve teklif yazilari ile nemli Valilik goriisti ve
teklif yazilari,

(4) TBMM Bagkanligindan gelen yazili soru 6nergesi cevap yazilari,

(5) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

(6) Genelkurmay Baskani ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen
yazilara verilecek cevaplar,

(7) Igisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,
(8) Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

(9) YOK Baskanligia ve Universite Rektorlerine dogrudan yazilmasi gereken 6nemli
yazilar,

(10) Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik yardim taleplerine iliskin yazilar,

(11) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hilkme baglanan davalara iligkin yazilar,
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(12) Valiligi temsil veya Valilik Makamina vekalet etme yetkisini veren yazilar,

(13) Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar,

(14) “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

(15) 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il’de teskilat:
ve gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme
yazilari,

(16) Miilki Idare Amirleri ve birim amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile
yazilan yazilar ile kaymakamliklardan veya birim amirlerinden gelen taltif veya ceza
tekliflerine verilecek cevaplar,

(17) Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar,

(18) Atamasi, bakanlik veya genel midiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

(19) Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan
tagsinmazlarin 6zellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

(20) Miilkiye Basmiifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek
cevaplar,

(21) Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ile belediye baskanlar: ile ilgili ihbar ve
sikayet nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

(22) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in {ist makamlardan
miifettis talebine iliskin yazilar,

(23) 5393 sayili Belediye Kanununun 45. maddesine gore Belediye Bagkanliginin
bosalmasi halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

(24) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda gériisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

(25) Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilari ile sube midiirii ve daha {ist
unvanl personele iligkin muvafakat verme ve isteme yazilari,

(26) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

(27) Kalkinma Plani ile Y1llik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

(28) 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve Il yatirim énerileri ile ilgili yazilar,

(29) Sinir Anlagsmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,
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(30) Valilikte staj goren idari yargt hakim adaylar ile ilgili raporlar,

(31) Yaygin Afetlerde Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligindan Acil Yardim
Odenegi Taleplerine iliskin yazilar,

(32) 11 istihdam ve Mesleki Egitim Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yénetmelige istinaden Il istihdam ve Mesleki Egitim Kurulu toplant1 davet yazilari,

(33) Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Vali’nin
imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 11 -(1) Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran
Vali’ye verilmis onaylar ile bu Yonerge ile agik¢a devredilmemis olan is ve islemlere iligkin
onaylar,

(2) Vali yardimcilari, hukuk miisavirleri, hukuk isleri mudiirleri, kaymakamlar,
kaymakam adaylari, birim amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerine iliskin her tiirlii izinler
ve yerlerine vekil gorevlendirme onaylari ile Igisleri Bakanliginca yapilanlar hari¢ olmak iizere
emeklilik, gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine iligkin
onaylar,

(3) Vali Yardimcilarinin aylik ndbet programi onayz,

(4) Midiir yardimcisi, sube miidiirii, kurulus midiirii ve daha tist unvanli personelin bir
aydan daha uzun siireli gorevden ayrilmalari halinde yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar,

(5) Emniyet Amiri ve daha iist riitbede gorev yapan personelin her tiirlii atama, yer
degistirme ve gecici gorevlendirme onaylari ile yurt dig1 gérev ve licretsiz izin doniisii gorev
yerlerinin belirlenmesi onaylari,

(6) 11 Jandarma Komutanligina bagli subaylar ile hangi riitbede olursa olsun ilge
jandarma komutanlarinin atama ve yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari ile yurt dis1
gorev ve licretsiz izin doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

(7) i1 Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planinin onayi,

(8) Kamu goérevlilerinin yurtdist gorevlendirme onaylart,

(9) Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirlerinin il dist
gecici gorevlendirme onaylari ile ulasim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

(10) Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturma onaylari.

(11) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan

gorevden uzaklagtirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligskin
onaylar,
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(12) Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkinda Kanuna gore verilen arastirma ve 6n inceleme onaylari ile sonucuna
gore verilecek kararlar,

(13) Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin
sorusturmasi onaylart,

(14) Disiplin Kurulu kararlarinin onayz,

(15) Yarg1 mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat edilmesine iliskin onaylar,

(16) 657 sayil1 Devlet Memurlart Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, {istiin
basar1 belgeleri ve 6diil verilmesine iligskin islem onaylari,

(17) Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iliskin
onaylar,

(18) Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,
(19) Meydana gelmis veya gelmesi muhtemel afetler nedeniyle afetzedelerin can ve mal
giivenliginin korunmasi amaci ile hazirlanan afet etiit raporlar1 geregince nakil veya afet

Onleyici tedbirlerin alinmasina iliskin Genel Hayata Etkililik onaylari,

(20) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili
uygulama yonetmeliginin 7. maddesine gore verilen silah tagima ruhsat onaylari,

(21) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 4. maddesine gore
olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarina iliskin onaylar,

(22) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriyiisleri Kanununun 15, 17, 18 ve 19. maddesi
kapsamindaki is ve islemlere iliskin onaylar,

(23) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek 1. Maddesi geregince yapilacak
bagvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

(24) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca Onleme aramasi
yapilmasina ve talebine iliskin onaylar,

(25) Insan Haklar1 il Kurulu’na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
(26) Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,
(27) Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

(28) Devlet ve belediye tiizel kisilikleri ile 06zel kisiler lehine yapilacak
kamulagtirmalarda, verilecek Kamu Yararinin varligina iligkin karar onaylari,

(29) Valilige bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu
Yonerge ile agik¢a imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iligkin onaylar,
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(30) 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin
tiiziiklerine iligkin onaylar,

(31) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda; belediye sinirlari iginde mahalle
kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, bolinmesi, adlar1 ve smirlariin tespiti  ve
degistirilmesine iliskin goris bildirilmesi ile ilgili onaylar,

(32) 5393 sayili Belediye ve 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda
belediye ve birlik karar organlarinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

(33) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliginin bosalmasindan
sonra bagkan veya baskan vekilinin se¢ilememesi durumunda 46. maddeye istinaden yapilmasi
gereken belediye bagkan1 gorevlendirme onaylari,

(34) Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

(35) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,
(36) Mera tahsis ve tahsis degisikligi karari onaylart,

(37) 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiritiilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname uyarinca takip ve
temsil yetkileriyle bunlarin kapsamu, niteligi ve kullanilmasina iliskin onaylar,

(38) Toplumsal Olaylardan Dogan Hasar Tespit Komisyonu iiye se¢imi ve yenilenmesi
ile 6deme islemlerine ait onaylar,

(39) 4706 sayili Kanunun Ek Madde 3 kapsaminda yatirim tesvik amagl irtifak hakki
ve kullanma izni verilmesi islemlerinde, bu maddenin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar
uyarinca komisyon olusumu onayt,

(40) 5233 sayili teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmasi
Hakkindaki Kanun Uyarinca zarar tespit komisyonuna iiye se¢imi, yenilenmesi ve ddeme
islemlerine ait onaylar.

Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 12 - (1) Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan
imzalanacak yazilar disinda kalan i ve islemleri gérev boliimiine gore yiiriitiip sonuglandirma
yazilari,

(2) Vali’nin onayina sunulacak yazilarin parafe edilmesi,

(3) Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve
vakiflara iliskin yazilar,

(4) Cumhurbaskanlig: Idari Isler Baskanligi, TBMM. Baskanligi, Bakanliklar, Milli

Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,
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(5) Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorevli olduklarini belgeleyen yazilar,

(6) Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere
duyurulmasina iligkin yazilar ile bakanliklardan goriis isteme yazilari,

(7) Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

(8) Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlart ile ilgili islemlerine iligkin yazilar,

(9) 2820 say1l1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu
Is Soézlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ve
5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan bu Yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi

verilmemis yazilar,

(10) Naklen atamalarda Vali’nin goriis verecegi personel hari¢ olmak iizere muvafakat
isteme ve muvafakat verme yazilari,

(11) Vali yardimcilari, hukuk miisavirleri, hukuk isleri miidiirleri, kaymakamlar, birim
amirleri ve merkez birim midiirlerinin gérevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

(12) Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyenler,

(13) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde agilan davalarda savunma yazilari,

(14) Valilige gelen evraktan bu yonerge ile baskalarina devredilmeyen havale islemleri,

(15) Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
bagvurular ile ilgili yazilar,

(16) Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

(17) Vali’nin bulunmadigi zamanlarda gérev boliimiine gore kendilerine taalluk eden
konularda Vali tarafindan imzalanmas1 veya onaylanmas1 gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bilahare bilgi verilmesi kaydiyla

imzalanmasi veya onaylanmasi yazilari,

(18) Igisleri Bakanhigmna bagh il teskilatinda goérevli tiim personelin (Valinin
imzaladiklar hari¢) kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfien atanma teklifleri,

(19) Dernekler Yonetmeliginin 51. maddesine gore kamu yararina ¢alisan derneklerden
sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik Goriisii yazilari

(20) Dernekler Yonetmeliginin 53. maddesine gore kullanimi izne bagh kelimelerin
kullanilmasina yonelik verilecek Valilik Goriisii yazilari,
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(21) Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan,
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen veya kanuna aykiri hareket eden derneklerin feshi ve
tasfiyesine iliskin dava agilmasi ve diger adli islemler i¢in Cumhuriyet Savciliklarina veya
Muhakemat Miidiirliigii ile bagli hazine avukatliklarina yazilacak yazilar,

(22) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu 7. maddesi ¢ergevesinde dernekler adina
yardim toplamaya ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin

imzalanmasi,

(23) Dernekler ve Sendikalarin taginmaz mal islemlerine iliskin 2644 sayili Tapu
Kanuna gore tapu miidiirliikleri veya ilgili kuruluslarla yapilacak yazigmalar,

(24) Korunmaya muhtag ¢ocuklar, sokakta yasayan ve galistirilan gocuklar, engelliler,
yaslilar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

(25) Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmast,
Gorev ve Hizmetlerin Yiriitilmesi Hakkindaki Yo6netmeligin 5. maddesinde diizenlenen
Vali’ye ait yetkilerin gorevli Miilki Idare Amirine devredilmesi ve bu gorevlere iligskin yazilarin

imzalanmasi,

(26) Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar.

(27) Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagh Film Cekmek Isteyen
Yerli ve Yabanct Yapimcilar Hakkinda Yonetmeligin 14. ve 15. maddeleri geregince

diizenlenecek izin belgeleri onaylari,

(28) Adli ve Onleme Aramalar1 Yénetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde
ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri verilmesine iliskin yazilar,

(29) Vali tarafindan tasima ruhsati verilen silahlarin satin alma belgeleri,

(30) Ankara Valiligi CIMER biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanligi CIMER merkezine
yapilip Valiligimize gonderilen miiracaatlara verilecek cevap yazilari,

(31) Ankara Trafik Vakfi’nin is ve islemleriyle ilgili yazismalar,

(32) 2559 ve 2911 sayili Kanunlarin 6ngordiigi bildirimlerin kabulii, havalesi ve diger
islemleri,

(33) Ilimizde gergeklestirilen yerel, ulusal ve uluslararasi spor organizasyonlariyla ilgili
koordinasyon toplantilarina baskanlik etmek ile ilgili is ve islemlerin ylriitiilmesine iliskin
yazigmalar,

(34) Miinferit Afetlerde afetzedeler igin talep edilen acil yardim yazilari,

(35) Organize Sanayi Bolgesi (OSB) Denetim Raporunun imzalanmasi,

(36) Toplumsal Olaylardan Dogan Hasarlarin Tespiti ile ilgili yazilar,
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(37) GAMER (Giivenlik ve Acil Durumlar Koordinasyon Merkezi) gorevleriyle ilgili is
ve islemler,

(38) 11 Giivenlik Biirosu gérevleriyle ilgili is ve islemler,

(39) Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege
teblig edilmesine iliskin yazilar,

(40) 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore sozlesmeli olarak istihdam edilenlerin
sozlesmelerinin imzalanmasi,

(41) Vali tarafindan imzalanmasi gerekenler is ve islemler hari¢ olmak {izere, Yatirim
Izleme ve Koordinasyon Baskanligi (YIKOB) is ve islemlerinin YIKOB bagkani olarak atanan
vali yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

(42) Ilde, vakiflar ve vakiflarin iist kuruluslariyla ilgili olarak Icisleri Bakanligia
mevzuatla verilen gorevler kapsamindaki is ve islemlerin yazismalari,

(43) Vali tarafindan Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigi diger yazilar,

Vali yardimcisi tarafindan onaylanacak yazilar
MADDE 13 - (1)Vali’nin onaylayacag1 yazilar disinda kalan ve acik¢a Kaymakam,
birim amiri veya diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

(2) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi agik¢a belirtilen idari para cezalari
disindaki tiim idari para cezalari, idari yaptirim kararlar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine
iliskin onaylar,

(3) Valinin onaylayacaklar1 diginda kalan kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan sube
miidiirli, kurulus miidiirii ve daha iist diizey personelin, okul miidiirleri, okul miidiir yardimcilari
ve ¢gretmenlerin atama, yer degistirme ve ii¢ aydan daha uzun siireli gecici gorevlendirme
onaylari,

(4) Vali’nin izin verecekleri disinda kalan il personelinden miidiir yardimcisi, sube
miidiirleri ve denk unvanlilarin her tiirlii izinlerine iliskin onaylar ile diger personele iligkin

verilmesi zorunlu olmayan ayliksiz izinler ve takdire bagli mazeret izinlerine iliskin onaylar,

(5) 5326 sayili Kabahatler Kanunu uyarinca verilecek idari para cezalarinimn
onaylanmast,

(6) 11 Kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari,

(7) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirli is ve islemlere iliskin
onaylar,

(8) Birim amirleri diginda kalan personele iliskin arsiv arastirmasi ve giivenlik
sorusturmasi istenmesine iliskin yazilar,

(9) HEK arag¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligskin onaylar,
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(10) Il Birimlerinde gorevli miidiir yardimcisi, sube miidiirlerinin bir aya kadar
gorevden ayrilmalari halinde yerlerine vekaleten gorevlendirmelere iliskin onaylar ile diger
personele iligkin bir aydan uzun siireli vekaleten gérevlendirme onaylari,

(11) Ozliik dosyalari 11 birimlerinde tutulan ilge personeline verilmesi zorunlu olmayan
ayliksi1z izin onaylari,

(12) Vali’nin onayr disinda kalan personele iliskin emeklilik, goérevden g¢ekilmis
sayilma, istifa ve goreve yeniden baslatma islemlerine iliskin onaylar,

(13) 11 dahilinde resmi-6zel okul acilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, 6gretmen evlerinin
acilmasi kapatilmasi onaylari,

(14) Miilki Idare Amirleri ve birim amirleri disinda kalan yonetici, personel ve
Ogrencilerin proje kapsaminda veya sportif amacli olarak yurtdist gérevlendirme onaylari,

(15) 195 sayili Basimn ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve
islemlere iligkin onaylar,

(16) 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ve Kamu Konutlar1 Yo6netmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iligskin onaylar,

(17) Yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklara verilecek olan kimlik belgeleri ile
ilgili onaylar,

(18) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanunu’nun 15, 17, 18 ve 19. maddesi
disinda kalan is ve islemlere iligkin onaylar,

(19) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni, iznin
uzatilmasi ve denetlenmesine iliskin onaylar,

(20) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalart ve Av
Bigaklarimin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasma Dair Kanun kapsaminda verilen
Saticilik Belgelerine iliskin onaylar ile av tezkeresi ve yivsiz tiifek sahipligi belgelerinin iptal
onaylari,

_(21) Mevzuatinda vali tarafindan onaylanacag: agikca belirtilenler disinda kalan, her
tirlit Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarimin ruhsatlandirma, faaliyet izin belgesi, kapatma,

gecici kapatma onaylar ile bu kuruluglara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

(22) Mezarlik Yerlerinin Ingasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda
Yonetmelik geregince Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,

(23) Insani Tiiketim Amacl Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari,

(24) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
izin onaylari,
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(25) Kaplicalar Yonetmeligine gore verilecek tesis ve isletme ruhsatlart,
(26) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makamimin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin

olusturulmasina iligkin onaylar,

(27) 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu’nun 22.
maddesine gore alinacak onaylar,

(28) Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan
acilan kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim

merkezleri agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylari ile kapatma onaylari,

(29) Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi kapsaminda yapilan on iki ay ve istii ayni-nakdi yardim onaylari,

(30) 4081 sayili Ciftgi Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali’ye
verilen yetkilere iliskin onaylar,

(31) 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligskin onaylar,

(32) Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

(33) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali
adina noterde yapilmasi gereken islemler,

(34) "CED gerekli degildir” karar1 verilmesine iligskin onaylar,
(35) Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligkin onaylar,

(36) 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Goérevleri Hakkinda Kanunun
29. maddesi geregince gorevlendirilecek personel onaylari,

(37) Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bakanliklarin taraf
oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel

gorevlendirme onaylari,

(38) Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar, diizeltme
ve icra islemlerine iligkin onaylar,

(39) Sube miidiirii ve tistii personelin saglik raporlarinin izne ¢evrilmesi onaylari

(40) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu 61, 62, 63, 64, 72, 78 ve
80. Maddesi hiikiimleri uyarinca alinan onaylar,

(41) Eczanelere iliskin ruhsat onaylart,

(42) Ozel Ogrenci Yurtlarmim Kurum A¢ma Izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma,
devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidiir gérevlendirme ve istifa onaylari,
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(43) 5607 sayili Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore Elkonulan Esyanin Teslimi ve
Saklanmasma Iliskin Esaslar Hakkinda Esya ve Alikonulan Tasitlara iliskin Uygulama
Yonetmeliginin 5. maddesi kapsaminda, el konulan egya veya tasitin teslim edilecegi birim ve
kisiye iligskin onaylar,

(44) 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar,

(45) Belediyelerin, Gelir Idaresi Baskanliginca belirlenen tutarlari asan vergi
mahkemesi kararlarina karsi temyiz yoluna gitme muvafakati,

(46) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina liskin Y&netmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,

(47) 6136 sayili Kanun uyarinca énleme aramasina iligkin onaylar,

(48) 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Ynetmeliginin Ek 1. maddesi geregince
verilecek mermi satis izni onaylari,

(49) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun uyarinca verilecek “ozel
giivenlik izni” ile silahli 6zel glivenlik personelinin silah bulundurma ve tasima izni ve alarm
izleme merkezi kurma ve isletme izni onaylari,

(50) 87/12028 karar sayil1 Patlayici Madde Tiiziigii geregince tanzim edilen belge ve
her tiirlii ruhsat onaylari,

(51) I Sabotaj Planlarma iliskin onaylar,

(52) 2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigi kapsamindaki plan
onaylari,

(53) Milli Egitim Bakanligina Bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlari
Alan/Boliim, Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine gorevlendirme onaylari,

(54) Tim okullarin (resmi, 6zel) ikili veya normal egitime gegme, ana sinifi ve dzel alt
siif agilip kapatilmasi, tasimali egitime gecme vb. islerine iliskin onaylar,

(55) Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yashh Bakim Ve Rehabilitasyon Merkezlerinde
licretsiz kontenjan kullanilarak yasli yerlestirme olurlar1 ile Huzurevleri ile Huzurevi Yash
Bakim Ve Rehabilitasyon Merkezlerine durumunun aciliyeti nedeniyle Acil Valilik Oluru ile
yerlestirilmesi gereken yaslilara iligskin onaylar,

(56) Hasar tespiti, yer se¢imi, kamulastirma, artan arsalar ve konut satis komisyonu,
ithale komisyonu ve serefiye tespit komisyonun olusturulmasina dair onaylar,

(57) 11 istihdam ve Mesleki Egitim Kurullar1 Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelige istinaden Denetim Kurularinin onaylanmas.

(58) Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar,
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(59) llde, vakiflar ve vakiflarin iist kuruluslariyla ilgili olarak Igisleri Bakanligina
mevzuatla verilen gérevler kapsamindaki is ve islemlerin onaylari,

(60) 3713 sayili Terérle Miicadele Kanununun ek 4. maddesi geregince verilen
miilkiyetin kamuya geg¢irilmesi onaylari,

(61) Vali’nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

01 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 14 - (1) Vali tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

(2) 5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iligskin yazi ve onaylar,

(3) Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne bagli birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen
yetki ve gorevlere paralel imza ve onaylar,

(4) 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas halinde bu maddedeki gérevler
birimin bagli oldugu Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

Avukatlar tarafindan imzalanacak yazilar
MADDE 15- (1) Valilik adina veya aleyhine adli ve idari yargida ac¢ilmis veya agilacak
olan davalarda vekil sifatiyla davalarin takibi, dilekgeler ve savunma yazilari,

(2) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirme
yazilari,

(3) Valinin avukatin imzalamasini uygun goriildiigi diger yazilar,
Kaymakamlar tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 16 - (1) Ilgede gorev yapan tiim personelin il dig1 gorevlendirme onaylari ile

tasit gdrevlendirme onaylari,

(2) Ozliik dosyalari ilgede tutulan personelin, her tiirlii ayliksiz izin onaylari ile &zliik
dosyalari ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari,

(3) Ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,

(4) Tlge birimlerinde ¢alisan personelin ilgedeki kurum ve kuruluslarda alt1 aya kadar
gecici gorevlendirme onaylari,

(5) Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici,
personelin ve kursiyerlerin goérevlendirilmesi onaylari,

(6) Ozliik dosyalari ilge birimlerinde bulunan personelin terfii ve intibaklarma iliskin
onaylar,

(7) Ilge disma veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zliikk dosyalarmin dogrudan
istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,
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(8) 1Ilge Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gérev yapan ydnetici ve
ogretmenlerden; miidiir vekili, miidiir basyardimcisi vekili, yeni agilan okullara kurucu miidiir,
miudiir yardimeisi vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici 6gretmen olarak
gorevlendirileceklere iligkin onaylar,

(9) ilgelerde 6gretmen agig1 bulunan okullarla ilgili mevzuat ¢ergevesinde norm kadro
fazlas1 konumunda bulunan 6gretmenler ile Ilge emrine atanan kadrolu 6gretmenlerin bos gegen
dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak {izere okullara gorevlendirilmeleri ile
ek ders ticreti kargilig1 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(10) Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri
acma belgelerine iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi,

(11) Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme
kurslarinin sinav onaylari,

(12) Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinli oldugu dénemde, yerlerine vekalet
edeceklere iligkin onaylar,

(13) Ozel egitim kurumlarinin (&zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢alisma takviminde Ongoriilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim-
Ogretime ara verme onaylart,

(14) Ozel Anaokullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iliskin
onaylar,

(15) Kurumlara ait salon, spor salonu, tesis, spor tesisi ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

(16) Milli Egitim Bakanligi ile diger bakanlik, genel miidiirlik, resmi kurum ve
kuruluslarla diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda ilgelerde agilacak her tiirlii meslek
kurslar1 ile gelistirme ve uyum kurslarmm Il Istihdam Kurulu'nun kararindan sonra
acilmalarina iligkin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

(17) Ozel dgretim kurumlarinda gérevlendirilecek kurum miidiirii ve diger personelin
calisma izin onaylari, istifa/s6zlesme feshi/calisma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

(18) 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlart Kanunu kapsamindaki 6zel egitim
kurumlarindaki yonetici, 6gretmen, rehber 6gretmen, uzman o6gretici, usta ogretici ve diger
personelin toplu ¢alisma izin onaylari ile istifa islemlerine iligkin onaylar,

(19) Ilge Birim Amirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylar ile diger kamu gorevlilerinin yerine vekaleten gérevlendirme onaylart,

(20) Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagl resmi/dzel drgiin/yaygin egitim kurumlarinin
sosyal etkinlik olarak il i¢i ve il dis1 gezi ve yurtdis1 proje, bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor
miisabakalar1 ve g¢esitli yarigmalara katilma onaylari ile bu gezilere katilacak idareci 6gretmen
ve 6grencilerin gorevli izinli sayilmalar1 ve kafile onaylari,
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(21) 2521 sayili kanun kapsaminda verilecek yivsiz tiifek ruhsati ve satin alma belgeleri,
(22) Dernek lokallerinin agilis ruhsatlarina iliskin onaylar,

(23) 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanunun 77. maddesinde
diizenlenen idari yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi,

(24) Tum okullarin (resmi/6zel) sinif, sube agilmasi ve kapatilmasi iligskin onaylar ile
usta ogretici gorevlendirme ve kurs acilis onaylari.

Kaymakam Adaylar: tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 17 - (1) Rutin dilek¢elerin havale edilmesi,

(2) Diger il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin gérmesini
gerektirmeyen evrak havale islemleri.

BESINCIi BOLUM
Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar
MADDE 18 - (1) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayidan ge¢mis kararlarin, duyuru
mahiyetindeki evrakin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(2) Bir igslemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

(3) Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan sube miidiirii ve daha iist diizey personel,
okul miidiirleri, okul midiir yardimcilar1 ve 6gretmenler disinda kalan personelin atama, yer
degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari ile sube miidiirii ve daha tist diizey personelin, okul
midiirleri, okul miidiir yardimcilar1 ve Ogretmenlerin {i¢ aydan daha kisa siireli gegici
gorevlendirme onaylari,

(4) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan verilenler disinda kalan il ve dogrudan
bagli kurum personelinin yillik, hastalik, refakat ve takdire bagli olmayan kanuni mazeret
izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve bu izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin
onaylar,

(5) Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan is¢ilerin gorev yeri degistirme onaylari,

(6) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

(7) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda
ilgili kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,
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(8) Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

(9) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
icermeyen, Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik
hususlara ait yazilar,

(10) Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin alt birimlere
gonderilmesi yazilari,

(11) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin
yazilari,

(12) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

(13) Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve calismalar
ile ilgili olarak yazilacak yazilar,

(14) Taginir Mal Yonetmeligi’nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

(15) Kurumlara ait (il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve
misafirhanelerin stireli kullanimi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

(16) Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait Ozliik dosyalarmin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

(17) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

(18) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet igi egitim, kurs
ve seminerlere Il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

(19) Vali’nin ve vali yardimcisinin onay verecekleri diginda kalan il personelinin il dis1
gecici gorevlendirme onaylari ile ulasim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

(20) Doktor raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli
goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili Il i¢i ve Il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari,

(21) Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin
bagvuru ve dilekgelerin kabulli, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

(22) Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi
Mahkemeleri ve Adli Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin

mahkemeye gonderilmesine iliskin yazilar,

(23) Valinin onaylayacaklar1 disinda kalan il personelinin kurum kimlik kartlarina
iliskin onaylar,
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(24) Vali ve Vali Yardimcilarmin verecekleri onaylar disinda kalan i1 personeline iliskin
vekaleten gorevlendirme onaylari,

(25) Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullar i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(26) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

(27) Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel, egitim amagh aktiviteler ile
il i¢i kafile ve gezi onaylari; salon tahsislerine iligkin onaylar,

(28) Sube miidiirii ve daha alt diizey personelin spor federasyonlari tarafindan yapilan
gorevlendirme ve buna bagli idari izin onaylari,

(29) Birimlerince yapilan kiralamalara ait kiralama s6zlesmeleri,

(30) Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasitmayan ve Vali Yardimcisinin
gormesini gerektirmeyen personelin gérevden ayrilis, baglayis, atama kararnamelerinin tebligi,
sicil ve 0zliik dosyalarina ait yazilar, spor federasyonlarindan gelen gorevlendirme yazilari,
Cumhuriyet Savciliklarindan gelen Kamu Hizmetlerinden Men Kararlar;, SGK, ISKUR, icra

ve vergi dairelerinden gelen evraklarin havale islemleri Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan yapilir.

(31) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iliskin yazilar,

(32) Kurum igi personel gorevlendirme onaylari,
(33) Birim personelin kadro degisikligi, terfii ve intibaklarina iligskin onay ve yazilar,

(34) Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan 11 personelin il dis1
gecici gorevlendirme onaylari ile ulagim yontemi ve araglarina iligkin onaylar,

(35) 11 genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin
onaylar,

(36) Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet igi egitim, kurs
ve seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

(37) Tasitlarn ve personelin Il ici giiniibirlik gecici gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

(38) Birimlerde gorevli (kendileri harig) personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim
yazigmalar,

(39) Birimlerde ve bagh kuruluslarda staj yapacak &grencilerin tiim is ve islemlerine
iliskin yazigmalar ve onaylar,

(40) Vali’nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini
uygun gordigii diger yazi ve onaylar.
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Birim amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacagi yazilar

MADDE 19- (1) Il Emniyet Miidiirii ve Il Jandarma Komutam tarafindan
imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) i1 Jandarma sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve
baglantilarmin 11 disinda veya Emniyet sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi veya
Emniyet sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili siiphelilerin takibi, yakalanmas1 ve olayin
baglantilariyla birlikte aydinlatilmasi ve kayip cocuk ile kadinlarin bulunmasi amaciyla
Emniyet ve Jandarma birimlerinin isbirligi ve koordinasyon igerisinde miisterek faaliyet icra
etmek iizere personel gorevlendirme onaylari, (Bu kapsamdaki gorevlendirmelerden
operasyonel olanlarla ilgili en ge¢ 24 saat icinde Makama bilgi verilecektir.)

b) Baskomiser ve daha alt riitbedeki emniyet personeli ile diger hizmet siniflarinda
gorev yapan tiim personelin her tiirlii atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari
ile yurt dis1 gérev ve licretsiz izin doniigii gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

¢) Il Jandarma Komutanlhigina bagli subaylar disindaki tiim personelin (Ilge jandarma
komutanliklarina yapilanlar hari¢) atama ve yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylart ile
yurt dis1 gorev ve licretsiz izin doniisii gérev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

¢) Tiim Personelin senelik izinleri, hastalik izinleri, refakat izinleri, Devlet Memurlari
Kanunu’nun 104. maddesinin (a), (b) ve (c¢) fikralarinda belirtilen verilmesi zorunlu mazeret
izinleri,

d) Il Emniyet Miidiir Yardimecilari / il Jandarma Komutan Yardimcilari, Sube Miidiirleri
ve Biiro Amirlerinin izin, istirahat, ge¢ici gorev vb. sebeplerle gérev yerinde bulunmadiklar
zamanlarda yerine gorev yapacak personelin vekalet onaylari,

e) Yeni hak ve yiikiimlilik dogurmayan, Bakanligin, Valiligin, Emniyet Genel
Miidiirligiiniin, Jandarma Genel Komutanliginin takdirini gerektirmeyen, bir direktif niteligi
tasimayan yazilar ile sadece il Emniyet Miidiirliigiiniin/il Jandarma Komutanligmin gérev
alanina iliskin yetki ve sorumluluklar ile uygulanan usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan
rutin tamimler,

f) Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is
ve iglemlerin yiriitiilmesi,

g) Genelevlerde ¢alisacak kadinlar icin gonderilen adli, idari ve medeni durumlarina
iliskin yazilar ile bunlara iligskin diger her tiirlii yazigsmalar,

g) Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar,

h) Personel ve araglara iliskin operasyonel olmayan her tiirli il dis1 gorevlendirme
onaylari,

1) Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmas1 Saklanmas1, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda
kalan tiim is ve islemlerle ilgili yazigmalar,

1) 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmelik uyarinca Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Bakanlar hari¢ olmak iizere;

1) 7. maddesi haricinde kalan silahlar hakkinda tasima ve bulundurma ruhsatlarina dair
onaylar,

2) 16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve dosyanin tamamlanmasi ile ilgili
diger yazigmalar,

3) Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,

4) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iligkin yazilar,

5) Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iligkin yazilar.
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6) 22. maddesine gore diizenlenen “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi
yazilari,

7) 24. maddesine gore diizenlenen “Mermi Satin Alma izni” onay1 ve “Mermi Satin
Alma Yetki Belgesi” diizenlemesi yazilari, Ek 1. madde kapsaminda verilen Mermi Satis izin
Belgesi ile ilgili onaylar,

8) Basvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,

J) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

k) Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarin Kriminal Laboratuvarlarina gonderme
yazilari,

I) Patlayict madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylarinin verilmesi,

m) Patlayic1 madde sevk islemlerine iliskin yazilarin yazilmasi,

n) Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,

0) 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda yapilan yazismalar,

6) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin;

1) 9. maddesine istinaden verilen Gegici Ozel Giivenlik izin Belgesinin onaylanmasi

2) 17. ve 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Giivenlik Calisma izin Olurlar1”
ve “Kimlik Belgeleri” onaylari,

3) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri

4) 41. maddesine gore diizenlenen “Egitim Sertifikas1” onaylari,

5) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

p) il genelinde uygulanacak hizmet ici egitim programlar1 ve kurs agilmasma iliskin
onaylar,

r) Kamuoyunu ilgilendiren ve kamuoyunun dikkatini ¢eken olay ve operasyonlara
iliskin agiklamalar disindaki rutin ve vatandasin bilgilendirilmesi gereken olay ve hususlarda
(6nceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi vermek kaydiyla) basmna bilgi verilmesine
iliskin agiklamalar,

(2) 11 Milli Egitim Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) Bakanliklardan ve diger illerden gelen vali ya da vali yardimcisinin tetkikinden
gecmis tasarrufa miiteallik olmayan genelge, yonerge ve tebliglerin kendi kuruluslarina
duyurulmasina iliskin yazilar,

b) Meslek i¢i veya ciraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya
ilgili yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iligkin belgelerin imzalanmast,

¢) Il genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve
sportif etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gorevlendirme
onaylart,

¢) Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak siavlarda gorev yapacak
O0gretmenlerin gorevlendirme onaylari,

d) Ozel 6gretim kurumlar1 tarafindan acilacak kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

e) Bireysel 6l¢gme ve degerlendirme sinav komisyonlart ile ilgili onaylar,

f) Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari,

0) il genelinde Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon sinavlarmin yapilmasina
iliskin onaylar,

&) Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,

h) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik calismalari ile ilgili olurlar,
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1) Kurumun demirbas esyalarinin terkin, tahsis islemleri.

i) Ozel Ogrenci Yurtlarmim Yurt A¢ma Izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama
ve istifa onaylari,

J) Tim 6zel 6gretim kurumlarinda ¢alisan 6gretmen, uzman, usta Ogretici ve diger
personelin atama, istifa ve adaylik kaldirma onaylari ile bu kurumlarin ilan ve reklam onaylari,

K) Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler gercevesinde Il genelinde yapilan egitici
caligmalara yonelik olarak dgrenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iligskin onaylar
ile egitim kurumlarinda tanitim amacgli dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve
materyallerin dagitim izin onaylari,

I) Ozliik dosyalar1 il miidiirliigiinde tutulan personelin terfii ve intibaklarma iliskin
onaylar,

m) Iller aras1 grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmas.

n) Kendisine bagl birimlere teskilatlarin i¢ isleri ile ilgili, genel prensip arz etmeyen
teknik ve mali konularda yazilan yazilar,

0) il Milli Egitim miidiirliigiince ag1lan kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeleri,
yaygin egitim/halk egitim kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve sertifikalari,

0) Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin egitim
kurumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,

p) Devamsiz dgrencilerin diger illere ve il Emniyet Miidiirliigii'ne bildirilmesine iliskin
yazilarin yazilmasi,

r) 5580 sayili Kanun kapsaminda yer alan okullar disindaki 6zel 6gretim kurumlarina
kurum agma izni ile igyeri agma ve ¢aligma ruhsati verilmesine iliskin onaylar ile bu kurumlarin
devir, nakil, kurucu temsilcisi degisikligi, kurum agma izni, isyeri agma ve c¢aligma ruhsati
degisikligi ve iptali islemlerine iliskin onaylar.

(3) i1 Defterdar: tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi’ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi,

b) Dava ve icra isleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan
yazigmalar, (Bu yetki muhakemat miidiirii tarafindan kullanilir)

) Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmas.

(4) 11 Saghik Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar:

a) Saglik Bakanligi'na bagh kurumlardaki ambulanslarm onarim ve bakim amaciyla Il
disina gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

b) Ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile birlikte Il i¢i ve Il dis1 gdrevlendirilmesi,

¢) Il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazigmalar,

¢) 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri geregince
eczanelerin nakil, adres degisikligi, mesul miidiir atama vb. islemler ve yazismalar,

d) Yatakl saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, seviyesi ve yatak sayisina
iliskin onaylar,

e) Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

f) Semt polikliniklerinin agilis — kapanis ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim
tescil onaylari,

g) Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazismalar ve onaylar,

g) Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligskin onaylar,

h) Aktar ve bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

1) Ozel hastanelerin mesul miidiirliik belgelerinin onaylari,

1) Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluslart uygunluk belgesi ve ruhsat
onaylari,
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j) Optisyenlik Kurumu, gezici saglik taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb.
hizmet birimlerine verilecek ¢alisma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

k) Ozel Agiz ve Dis Saghg Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin ruhsat
belgeleri diizenlenmesi ve iptali, mesul miidiirliik ve personel ¢alisma belgeleri ile denetim
ekibi olusturulmasi islemleri,

) Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik
kabini gibi 6zel saglik tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul midiirliik belgesi
gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin imzalanmasi,

m) Muayenchane agilisi, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin 6n izin
basvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese a¢ilisina dair izin,
ruhsat, uygunluk ve caligsma belgelerine iliskin onaylar.

n) Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elamanlarinin il i¢i gorevlendirmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere toplum sagligi merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi islemleri,

0) Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlart ile szlesme imzalanmasi,

0) Aile sagligi merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin ag¢ilmasi, kapanmasi,
birlestirilmesi ve yer degistirilmesine iliskin onaylar,

p) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

r) Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmast Onayinin alinmasi,

S) Personel hakkinda yiiriitilen disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin
olur ve kararlar1 diginda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeler,
diger yazismalar ve sekretarya islemleri,

s) Ruh Sagligi Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gdrevlendirmeler ve spor
miisabakalari i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

t) Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

u) “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmast,

ii) i1 Saglik Miidiirliigii personelinin il igindeki nakil ve gérevlendirme onay ve yazilari;

(5) Il Tarim ve Orman Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
diizenlemesi ve vize islemlerine iliskin onaylar,

b) Zirai Miicadele ilaglar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

¢) Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iligskin onaylar,

¢) Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleri ile ilgili s6zlesmelerinin
imzalanmast,

d) 11 Miidiirliigiiniin kendi biinyesinde veya ilgili kurum ve kuruluslarla ortaklasa
acacagl kurslara iliskin kurs onayi, kurslarda oOgretici/usta Ogretici ve soforiin
gorevlendirilmesi,

e) Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yonetmeligi uyarinca muayenehane ve
poliklinik agma ve bagvurma islemleri i¢in ruhsat onaymin verilmest,

f) 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon
Yonetmeligi kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

g) Hastalik ¢ikis ve soOniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gonderilmesine iliskin yazilar.

g) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince olusturulan ve
gorev yapan “Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinin uygulanmasina iliskin yazigsmalar,

h) Su tiriinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmasi,
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1) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amaclh kooperatif
kurulus ve ana sozlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

1) Ev ve siis hayvanlari tiretim, satis, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

J) Bitki koruma tiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
recete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile
bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi.

k) Tarim ve Orman Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin ruhsatlarin
onaylari,

(6) 11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) 5490 say1l1 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri imzalamak,

b) Niifus islemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus
para cezasi kararlarinin onaylari,

c) Yabanci iilke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin Niifus
kayitlarina islenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmasi.

¢) Miikerrer kayitlari iptal etme onayi,

d) Vatandasliga alinan veya cikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslk Isleri Genel
Miidiirliigiine gonderilen cevabi yazilar,

e) Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmasi

f) 5682 Sayili Pasaport Kanunu’na gére verilen Hususi Damgali, Umuma mabhsus,
Miinferit ve Miisterek Pasaportlar, Siiriicii Belgeleri ile bunlara bagli olarak Kurumlarla yapilan
yazigmalar,

g) 5682 Sayili Pasaport Kanunu’nun 34. maddesi geregince idari para cezasi verilmesi
ile ilgili is ve islemler.

(7) 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Dernek Kurulus bildiriminin alinmasi

b) Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

c¢) Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonug¢landirilmasina iligskin yazilar,

¢) Yardim Toplama Kararlarina iliskin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

d) Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

e) Dernekler Yonetmeligi’nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve
incelenmesi,

) Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve
idari yargi mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazigmalar,

g) Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve iglemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

g) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca olumlu
ya da olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iliskin kararlarin ilgili kurumlara ve kisilere
tebligine iligskin yazilar,

h) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu'nun ilgili hiikiimleri dogrultusunda, siyasi
partilerin kongre sonug bildirimleri, il ve il¢e teskilatlarinin organ se¢imi ve degisimine iliskin
bildirimlerin kabulii, havalesi ve ilgili kurumlara iletilmesine iligkin yazilar,

1) Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iliskin belgeler,

1) Sendikalarin kongre sonug bildirimleri, organ se¢imi ve degisimine iliskin konularin
ilgili kurumlara iletilmesine iliskin yazilar,
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j) Ilgili mevzuat uyarmca verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililerine ve kurumlara
tebligine iligkin yazilar,

k) 5253 sayili Dernekler Kanunu geregince gorev alanina giren konularda ilgili kamu
kurumlarinin bilgi ve belge talebine iliskin yazilar,

(8) Genclik ve Spor Il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazlar:

a) Spor tesislerinin giiniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

b) il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,
idareci ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

¢) il i¢i sportif kiiltiir ve egitim amacl kafile ve gezi onaylari ile avans onaylar,

¢) 3289 sayilt Spor Genel Miidiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun
29. maddesi geregince gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari,

d) flge Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi
ile ilgili yazilar,

e) Genglik ve Spor Genel Miidiirligii’niin gorev alanina giren her tiirli etkinlik, spor
miisabakas1 ve organizasyonlarda personel gorevlendirme onaylar1 ile bu faaliyetlere iliskin
giivenlik ve saglik tedbirleri igin yapilan yazigmalar,

f) Acilmasina onay verilen dzel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik
ve Spor Kuliiplerinin spor bransi ilavesi tescil islem onaylari,

g) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore agilacak
tesislere, isyeri agilis izni onaylari.

(9) Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar,

a) Il Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barmdirilanlarin il i¢i gezi onaylari,

b) Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

¢) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

¢) 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda
istihdam edilmelerine iliskin islemler,

d) 11 i¢i ilge ve mahallelere inceleme, degerlendirme ve sosyal amagli personel ve sofor
gorevlendirme onaylari,

e) Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi yardim
onaylari,

(10) Cevre ve Sehircilik 1 Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

b) Perakende komiir saticilar igin diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

c) Her 6lgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmast,

¢) Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar,

d) Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

e) Kooperatiflerin kurulus, ana sdzlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi
ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigsmalar,

f) 2872 sayili Cevre Kanunu gergevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari
yaptirim kararlarmin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

g) Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar ve imalat olurlarma iliskin
onaylar,

31



&) Teknik elemanlarin il i¢i giiniibirlik aragli gérevlendirme onaylari,

h) 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu, 4734 sayil1 Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
fhale Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarica Bakanliktan gelen ddenek ve harcama yetkisi
dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve
sonrasina iliskin her tiirli yazilar,

1) 4703 sayil1 Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak
is ve iglemler,

i) 4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yo6netmelik ve uygulamalartyla ilgili
olarak, Yap1 Denetim Kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan
yazilar, Yap1 Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza
yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yap1 Denetim Komisyonunca alinan kararlarin
Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarma bildirilmesi hakkindaki yazilar,

J) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalartyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumuna yazilan yazilar, Kooperatif Genel Kurullarinda Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme Olurlari,

k) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazilar,

I) Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,

m) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii
tasinmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satigina iligskin olarak yapilan her tiirli
goriis ve teklif yazilar.

(11) Ticaret il Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar:

a) Sirket, esnaf ve meslek kuruluslari, kooperatif kurulus, tiiziik madde degisiklikleri ve
genel kurullarinda bulundurulacak goérevlilere ait yazismalar,

b) Tiiketici Hakem Heyeti’nin ig ve islemlerine iligkin her tiirlii yazismalar.

c¢) 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun uyarinca verilecek
idari para cezalarinin onaylanmasi,

¢) Il Hal Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar,

d) Isyeri Disinda Satis Belgesi ve yenileme yazilari,

(12) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak
yazilar:

a) Deprem, sel, heyelan, kaya diismesi, KBRN, trafik kazas1 vb. afet ve acil durumlarda
Il ici ve Il dis1 tasit ve personel gorevlendirilmesi, arag, gereg tahsis edilmesi, onay ve yazilari,

b) Thaleli isler izleme cetvelleri, EYY’li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet
(jeolojik) etiit raporlar1 ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit
raporu onay yazilari,

C) Maas avans ve diger 6demeler hususunda yapilan yazigsmalar,

¢) Afet Etiit Raporlar1 ile Jeolojik-Jeoteknik etiit raporlarinin onaylanmasi,

d) Hak sahipligi, Kira tespit komisyonu ve Jeoteknik Etiit Raporlarinin inceleme
komisyonun onaylari,

e) Daire ve miiesseselere ait sivil savunma planlarinin onaylar1 ve bu konuda birimlere
yazilan yazilar,

f) Sivil Toplum kuruluslar1 ve goniillii kisilerin afet ve acil durum yonetimi ile ilgili
akreditasyonu yapmak ve belgelendirmek amaciyla hazirlanacak yazilar ile onaylar,

g) Egitim Faaliyetlerini yiiritmek tizere egitim diizenleme, personel gorevlendirme
onay ve yazilari
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g) Baskanliga ve Kamu kurum ve kuruluglarina afet ve acil durumlarinda gonderilen
mesajlar,

h) Yatirim Programu, Etiit proje cetvellerinin hazirlanmasi ve tekliflerine iliskin yazilar,

1) Afet ve Acil Yardim Odeneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

(13) Giimriik Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar:
a) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64.maddesinde
diizenlenen haciz vakalarina iliskin yazilar ve onaylar.

(14) 11 Goc¢ Idaresi Miidiirii tarafindan imzalanacak yazlar ve onaylar:

a) Parmak izi kaydi yazigmalari ile sahislara verilen kimlik ve izin, ¢ikis izin
belgelerinin imzalanmasi,

b) Sinir dis1 ve idare gézetim karart alinmasi; 6458 sayili Kanunun 9, 52, 53, 54, 55, 56,
57, 58, 59, 60 ve 102. maddelerinde diizenlenen sinir disina dair tiim is ve islemlerin
imzalanmasi,

C) Vali yardimcisi tarafindan onaylanacak is ve islemler disinda kalan ve 6458 sayili
Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu ile Gog Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 05/06/2015
tarth 2015/17 Sayili Genelgesi ile Genel Miidiirliigiin yetkisi disinda kalan uluslararasi
korumaya iligkini is ve islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi ve 6458 sayili Kanunun 90.
maddesinin ikinci fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda “haklarin1 sinirlama karar1” alinmasina
dair is ve islemler,

¢) 6548 sayili Kanunun 91. maddesinde diizenlenen ve 6883 sayili Gegici Koruma
Yonetmeligi ile belirtilen Genel Miidiirliigiin yetkisi disinda kalan gegici korumaya iliskin is
ve islemlerin imzalanmasi ve onaylanmasi.

d) Insan ticareti magdurlari ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilarinin
imzalanmasi,

e) Ikamet is ve islemlerinin imzalanmasi.

(15) Calisma ve Is Kurumu Il Miidiirii tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar:
a) Mevsimlik Tarim Isgileri Biirosunun Sekretarya is ve islemleri ile ilgili yazisma ve
onaylar.

(16) Sanayi ve Teknoloji i1 Miidiirliigii tarafindan imzalanacak yazlar ve onaylar:

a) Olcii aletleri ile ilgili Idari Para Cezas1 Kararlar,

b) Taksimetre Yetkili Muayene Servis Hizmetleri Onay Belgesi

c) Tart1 Aletleri Yetkili Muayene Servis Hizmetleri Onay Belgesi

¢) Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi

d) Olgii ve Olgii Aletlerinin Tamir ve Ayarim1 Yapacak Kisilere Verilecek Is Yeri
Uygunluk ve Yetki Belgesi

(17) Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin imzalayacag: yazilar
ve onaylar:

a) Valilik Evrak Biirosuna I, ilce, kamu kurumlar1 veya sahislardan gelen, icerigi
itibariyle Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikiyet niteligi tasimayan, Vali ve
Vali Yardimcisi havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iligkin dilekcelerin herhangi bir kayit
diismeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik ortamda (elektronik imzayla) havalesi
islemleri,

b) Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baslayis, ayrilis yazilarinin
tebligi, sicil ve ozliikk dosyalarina ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen gorevlendirme
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yazilari, Cumhuriyet Savciliklardan gelen “kamu hizmetlerinden men” kararlar ile SGK,
ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle ve elektronik imza ile havale
islemleri (11 Yaz1 Isleri Miidiirii tarafindan),

c) Valilik Merkez Birimlerinde gorevli personelden seflik unvani ve altt memurlarin
saglik izin onaylari,

¢) Valilik birimlerindeki personelin basar1 belgesiyle taltifine iliskin Valilik Makaminin
onayina sunulacak teklif yazilar1 ve “Gorev Belgesi” diizenleme islemleri,

d) Ilgili birimlerden istenen veya gonderilen istatistiki bilgilere ait yazilar ve cevaplari,

e) Valilik tarafindan onaylanmasi gereken resmi belgelerin onaylanmasi, Apostil
serhlerinin imzalanmas1 Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve bu subedeki sefler tarafindan yapilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Uygulama ve takip
MADDE 20- (1) Her tiirlii is ve islemin bu yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiiriitiilmesini Y6nergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile birim amirleri sorumludur.

Bu Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 21- (1) Yo6nergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali
veya Vali Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

Yiriirliikkten kaldirma
MADDE 22- (1) 14/10/2016 tarihli ve 40425 sayili Ankara Valiligi imza Yetkileri

Yonergesi ytriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Yonerge Ankara Valisi tarafindan yiiriitiliir

Yiirirlik
MADDE 24- (1) Bu Yonerge 13/12/2018 tarihinde yiiriirliige girer.

Vasip SAHIN
Vali
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