
ANKARA VALİLİĞİ 

HUKUK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

APOSTİL-TASDİK İLE İLGİLİ İŞLEMLER 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

TASDİK 

NORMAL TASDİK 

APOSTİLLE TASDİK 

 

    Ülkemizde usulüne göre düzenlenmiş ıslak imzalı ve mühürlü 

idari belgeler için; 

 

* Belgeyi getiren kişi T.C. vatandaşı ise üzerinde T.C. kimlik 

numarası yer alan kimliği (nüfus cüzdanı, sürücü belgesi, 

evlenme cüzdanı, pasaport…) ve telefon numarası  

* Belgeyi getiren T.C. vatandaşı değil ise kişiye ait pasaport ve 

ya ikamet izni belgesi, telefon numarası 

 

Bir evrak ortalama 10 dakikada 

tasdik edilir. 

 

(Tamamlanma süresi tasdik 

edilecek evrak adedine göre 

değişir.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANKARA VALİLİĞİ 

HUKUK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

5233 SAYILI KANUN İLE İLGİLİ İŞ VE İŞLEMLER 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

2 

5233 SAYILI KANUN 

KAPSAMINDA TERÖR VE 

TERÖRLE MÜCADELEDEN 

DOĞAN ZARAR TESPİT 

İŞLEMLERİ 

*Dilekçe (Başvurucu; zarar görenin avukatı ise vekâletname, şirket yetkilisi ise yetki belgesi 
istenmektedir. ) 

*Kimlik fotokopisi 

*Zarara ilişkin bilgi ve belgeler 

(Olay Yeri Tespit Tutanağı, Müşteki İfade Tutanağı, Fatura vs.) 

*Zarara konu konut ise tapu örneği, araç ise ruhsat örneği, şirket ise vergi levhası) 

*Veraset İlamı (aslı veya onaylı sureti) 

*5233 sayılı Kanuna göre değerlendirilmiş (1, 2, 3 derece) Sağlık Kurulu Raporu (aslı veya 

onaylı sureti ) 

*Zarar gören veya mirasçıları 

veya yetkili temsilcileri zarar 

konusu olayın 

öğrenilmesinden itibaren 

altmış gün içinde, her halde 

olayın meydana gelmesinden 

itibaren bir yıl içinde zararın 

gerçekleştiği veya zarar 

konusu olayın meydana 

geldiği il valiliğine 

başvurmalıdır. Bu sürelerden 

sonra yapılacak başvurular 

kabul edilmez. 

*Dilekçeler alındıktan sonra 

30 gün içinde başvurucuya 

bilgi verilerek 6 ay içerisinde 

sonuçlandırılır. 

*Zorunlu hallerde bu süre 3 

ay daha uzatılabilir. 
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5233 SAYILI TERÖR VE 

TERÖRLE MÜCADELEDEN 

DOĞAN ZARARLARIN 

KARŞILANMASI HAKKINDA 

KANUNA EK 1. MADDE 

UYARINCA AYLIK 

BAĞLANMASI İLE İLGİLİ İŞ 

VE İŞLEMLER 

 

             

Aylık Bağlanacaklar İçin İstenen Belgeler: 

➢ Zarar Görenin Kendisine Aylık Bağlanabilmesi İçin İstenen Belgeler 

* Dilekçe 

*Terör suçlarından dolayı hüküm giyip giymediğine ilişkin Cumhuriyet Başsavcılığından 

alınacak yazının aslı (adli sicil kaydı) 

* 5233 sayılı Kanuna göre değerlendirilmiş (1, 2, 3 derece) Sağlık Kurulu Raporu (aslı veya 

onaylı sureti ) 

➢ Zarar Görenin Eşine Aylık Bağlanabilmesi İçin İstenen Belgeler 

* Dilekçe 

* Ölenin ve eşinin terör suçlarından dolayı hüküm giyip giymediğine ilişkin Cumhuriyet 

Başsavcılığından alınacak yazının aslı (adli sicil kaydı) 

* Veraset İlamı (aslı veya onaylı sureti) 

* Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği (aslı) 

* Taahhütname (aslı) 

➢ Zarar Görenin Çocuklarına Aylık Bağlanabilmesi İçin İstenen Belgeler 

* Dilekçe 

* Ölenin ve çocuklarının her biri için ayrı ayrı terör suçlarından dolayı hüküm giyip 

giymediklerine ilişkin Cumhuriyet Başsavcılığından alınacak yazının aslı (adli sicil kaydı) 

* Veraset İlamı (aslı veya onaylı sureti) 

* Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği (aslı) 

* 18 yaşından büyükler için Öğrenci Belgesi(aslı veya onaylı sureti) 

*Taahhütname (aslı) 

➢ Zarar Görenin Anne ve Babasına Aylık Bağlanabilmesi İçin İstenen Belgeler 

* Dilekçe 

* Ölenin, annesinin ve babasının her biri için ayrı ayrı terör suçlarından dolayı hüküm giyip 

giymediklerine ilişkin Cumhuriyet Başsavcılığından alınacak yazının aslı (adli sicil kaydı) 

* Veraset İlamı (aslı veya onaylı sureti) 

* Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği (aslı) 

 

Tamamlanan evraklar 

Sosyal Güvenlik 

Kurumuna gönderilir. 

Başvuru sahibine bilgi 

verilir. 

 

 

 

 



ANKARA VALİLİĞİ 

HUKUK İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

2911 SAYILI KANUN VE 2559 SAYILI KANUNUN EK-1 MADDESİ İLE İLGİLİ YAPILAN İŞLEMLER 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 
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2911 SAYILI TOPLANTI VE 

GÖSTERİ YÜRÜYÜŞLERİ 

KANUNU KAPSAMINDA 

YAPILAN BAŞVURULARI 

KABUL ETMEK 

 

GERÇEK KİŞİLER : 

1- İçeriğinde toplantının amacı, yapılacağı yer, başlayış ve bitiş 

saatleri ile en az (7) kişiden oluşan düzenleme kurulunda 

bulunanların açık kimlikleri, TC. kimlik numaraları, adli sicil 

beyanları, meslekleri, telefon numaraları, ikametgahları ve 

varsa çalışma yerlerinin belirtildiği bildirimin Valiliğimize 

hitaben verilmesi.  

2- Bildirimin etkinliğin düzenleneceği saatten en az 48 saat 

öncesine kadar mesai saatleri içerisinde ıslak imzalı olarak 

düzenleme kurulu başkanı ya da üyeleri tarafından bizzat 

verilmesi gerekmektedir.  

3- Düzenleme kurulu tarafından imzalanan; 

a) Topluluğa hitap edecek, afiş, pankart, resim, flama, 

levha araç ve gereçleri ile içeriğinde yazılı bulunan 

hususların bulunduğu liste. 

b) Etkinliğe ilişkin program. 

c) Etkinliğin ana temasını gösteren pankart örneği. 

d) Kurul üyelerinin arasındaki görev bölümü. 

4- Düzenleme kurulunda bulunanların yabancı olması halinde 

ilgili valilik kanalıyla İçişleri Bakanlığından alınan izin 

belgesi. 

TÜZEL KİŞİLER : 

1- Yukarıda belirtilen belgelere ek olarak yetkili organların 

toplantı ve gösteri yürüyüşü düzenlenmesine ilişkin kararının 

onaylı sureti. 

*) Altındağ, Çankaya, Etimesgut, Keçiören, Mamak, Sincan, 

Pursaklar ve Yenimahalle ilçelerine ait toplantı ve gösteri 

yürüyüş güzergahları, http://www.ankara.gov.tr/duyurular 

adresinden ilan edilmektedir.  

**)Bu ilçeler dışında kalan diğer ilçelerde düzenlenmek istenilen 

etkinliklere dair bildirimler ilçe kaymakamlığına yapılacaktır. 

Etkinliğin düzenlenmesinden 

önceki 24 saate kadar. 
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2559 SAYILI POLİS VAZİFE 

VE SALAHİYET 

KANUNU’NUN EK-1 

MADDESİ KAPSAMINDA 

YAPILAN BAŞVURULARI 

KABUL ETMEK 

GERÇEK KİŞİLER : 

 

1- İçeriğinde etkinliğin amacı, yapılacağı yer, başlayış ve bitiş 

saatleri ile müracaatta bulunan kişi ile sahne alacak sanatçıları, 

oyun veya temsile katılan kişilerin açık kimlikleri, TC. kimlik 

numaraları, adli sicil beyanları, meslekleri, telefon numaraları, 

ikametgahları ve varsa çalışma yerlerinin belirtildiği 

bildirimin Valiliğimize hitaben verilmesi. 

2- Bildirimin etkinliğin düzenleneceği saatten en az 48 saat 

öncesine kadar mesai saatleri içerisinde ıslak imzalı olarak 

etkinliği düzenleyen tarafından bizzat verilmesi 

gerekmektedir.  

3- Sahne alacak sanatçılar, oyun veya temsile katılacak kişiler 

yabancı ise pasaport fotokopisi. 

4- Mekân sözleşmesi fotokopisi. 

5- Özel güvenlik tahsis edilecekse sözleşme sureti. 

6- Etkinliğe ilişkin bilet, afiş ya da davetiye örneği. 

TÜZEL KİŞİLER : 

1- Yukarıda belirtilen belgelere ek olarak yetkili organların ilgili 

etkinliği düzenlenmesine ilişkin kararının onaylı sureti. 

 

Etkinliğin düzenlenmesinden 

önceki 24 saate kadar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANKARA VALİLİĞİ 

İL İNSAN HAKLARI KURULUNA DANIŞMA VE BAŞVURU 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
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*Danışma 

Başvuru konusu çerçevesinde bilgilendirme yapılır. İnsan hakları 

ihlalinin dışında kalan başvurularda müracaatçı, ilgili birimlere 

yönlendirilir. 

 

*Başvuru 

Başvuru yazılı olarak yapılmış ise; 

Gelen başvurular en kısa sürede kurul başkanına iletilir ve kurul 

gündemine getirilir. 

Başvurular ile ilgili kurulda alınan kararlar ve yapılan işlemler başvuru 

sahibine yazılı olarak bildirilir. 

Başvuru e-posta ile yapılmış ise; 

Gelen e-posta başvurusu değerlendirilmek üzere kurul başkanına 

sunulur ve ardından kurul gündemine getirilir. 

Başvuru ile ilgili kurulda alınana kararlar ve yapılan işlemler e-posta 

başvurusunda istediği cevap şekline göre(yazılı istiyor ise kâğıt 

ortamında, mail olarak istiyorsa e-mail yolu ile) başvuru sahibine 

bildirilir. 

*Dilekçe 

Dilekçede bulunması zorunlu şartlar; 

1-Dilekçe sahibinin TC No, adı soyadı ve 

imzası 

2-İş veya ikametgâh adresi 

İşleme alınmayacak dilekçeler; 

1-Belli bir konuyu ihtiva etmeyenler 

2-Yargı merciinin görev alanına giren 

konular 

3-Kimlik bilgileri ve imza bulunmayanlar 

 

*Başvuruyla ilgili bilgi ve belgeler 

Başvuruların sonucu 

veya yapılmakta olan 

işlemin safahatı 

hakkında dilekçe 

sahibine en geç 

30 gün içinde cevap 

verilir. 

 

 

İlk Müracaat Yeri:          İkinci Müracaat Yeri: 

İsim  : Taner ÇAKARA         İsim  : Hanife KILIÇ 

Unvan  : Şef                                                      Unvan  : Hukuk İşleri Şube Müdürü 

Adres  : Ankara Valiliği                                               Adres  : Ankara Valiliği  

Tel  : (0312) 306 66 87                                                        Tel  : (0312) 306 66 87 

Faks  : (0312) 306 66 75         

E-Posta : hukukisleriweb@ankara.gov.tr          
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